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MANUAL DE ESTAGIO
PSICOPEDAGOGIA CLINICA

INSTITUCIONAL E HOSPITALAR.
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APRESENTACAO

O presente Manual de Estagio da Faculdade MALTA, apresenta asorientaces basicas para o
desenvolvimento das atividades do estagio curricular supervisionado, assim como o conjunto de
normas e principios para a sua realizagao.

Enquanto documento de orientacdo para o corpo docente e discente, apresenta a
sistematica do estadgio com o propdsito de contribuir para a qualidade do ensino de pos-
graduacdo dos cursos de Psicopedagogia Clinica e Institucional e Hospitalar com carga horaria
destinada a atividade prética profissional em sua matriz curricular.

Estas orienta¢gfes serdo de fundamental importancia para o desenvolvimento das atividades
de estdgio, uma vez que podem contribuir para o direcionamento, planejamentoe
operacionalizagdo do estagio curricular de maneira efetiva para uma melhor constru¢éo do saber

relacionado a atuacao profissional.
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1. ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O Estagio Curricular Supervisionado é uma atividade de fundamental importancia para a
construcdo do saber relacionado a atuacdo profissional. A inclusdo do Estagio Supervisionado no
Curso de Pos-Graduacdo em nivel de Especializagcdo em Psicopedagogia Clinica e Institucional e
Hospitalar visa flexibilizar o desenvolvimento e a organizacdo dos estudos, fortalecendo a
autonomia intelectual no processo formativo, ao acesso das tecnologias de informacédo e
comunicagao.

O Estagio Curricular, de acordo com o parecer do CNE/CP 28/2001, a atuacdo
supervisionada “é entendida como tempo de aprendizagem que, através de um periodo
depermanéncia, alguém se demora em algum lugar ou oficio para aprender a pratica do mesmo e
depois poder exercer uma pratica ou oficio”. [...] “Pelo exercicio direto in loco, sejapela presenca
participativa em ambientes préprios de atividades daquela 4é&rea profissional,sob a
responsabilidade de um profissional ja habilitado”.

E considerado Estagio Curricular as atividades de aprendizagem social, profissionale
cultural, proporcionadas ao estudante pela participagdo em situacdes reais de vida etrabalho de
seu meio, sendo realizada na comunidade em geral ou junto a pessoas juridicasde direito publico ou
privado, sobresponsabilidade e coordenacao da instituicdo de ensino.

O Estagio Curricular Supervisionado, integrante da estrutura curricular dos Cursos de
Psicopedagogia Clinica e Institucional da Faculdade Faculdade MALTA, tem como finalidade
facilitar, ao estudante, o estabelecimento de correlagdes entre 0os conhecimentos adquiridos ao
longo de sua formagao académica e a vivéncia da realidade do cotidiano das Instituicdes onde o
exercicio de sua profissdo é requerido. Compreendendo assim, como se constitui, como se define
€ organiza, como se processa aconstrucdo deste saber especifico e como este se relaciona com
0s demais camposdo saber.

A atuacgédo supervisionada € uma atividade intrinsecamente articulada com a praticae com
as atividades de trabalho académico. Nesse sentido deve ser previsto tempo suficiente para a
realizacdo das atividades de planejamento, avaliacdo e intervencdo nos diferentes espacos de
atuacdo do Psicopedagogo. Por ser o momento da atuacdo supervisionada extremamente
importante, € essencial que a instituicdo disponibilize os espacos para sua efetivagcao, por meio de
convénios e parcerias cominstituigoes.

Este manual tem como objetivo orientar o corpo docente e discente sobre o
desenvolvimento das atividades do estagio, bem como apresentar as normas e principios para sua

realizacdo com o intuito de alcancar a qualidade na producdo em todas as etapa
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do processo.

2. ESTRUTURAGCAO E CARGA HORARIA DO ESTAGIO

O Estéagio Curricular Supervisionado esta estruturado em tres etapas, com a cargahoraria total de

120h/a. Pratica Supervisionada De Diagnostico E Intervencdo Em Psicopedagogia Institucional (60hs),
Pratica Supervisionada De Diagndstico E Intervencdo Em Psicopedagogia Clinica E Hospitalar (60hs).
Logo, o EstagioSupervisionado ter4 um total de 120 (cento e vinte horas) horas de duracéo, 40 horas
de observacéo / teoria, 40h de participacé@o e 40h de regéncia e devera ser realizado na area especifica
da Psicopedagogia, integralizadas até o final do curso, quando oferecera ao aluno matriculado, a
vivéncia e pratica na categoria de atendimento psicopedagdgico.
Ao término do estagio de Psicopedagogia Institucional o aluno deverd entregarum
PROJETO DE INTERVENCAO INSTITUCIONAL, e no Estagio Clinico o aluno entregard o
RELATORIO DEESTAGIO CLINICO.
O Estagio Supervisionado do Curso de Psicopedagogia Clinica se baseia na aplicacdo dos
pressupostos tedrico-praticos adquiridos ao longo do Curso, no desempenhopedagdgico por parte
dos estagiarios, capacitando-os a atuacdo competente, com habilidades desenvolvidas para o

exercicio desua profissao.

Objetivo Geral do Estagio Clinico e Institucional

O curso de Po6s-Graduacdo Lato Sensu de Psicopedagogia tem o objetivo principal de
propiciar aos profissionais que lidam com a educagdo o dominio de conhecimentos e o
desenvolvimento de competéncias para lidar com a prevencdo, a analise, a intervencdo e a

superacéao das dificuldades quecomprometem o processo educativo.

Das condicfes para arealizagdo do Estagio Supervisionado

O orientador de estagio devera promover encontros com os gestores e regentes declasse
dos espacos onde serdo realizados 0s estagios, para a exposicdo da organizacao, objetivos e
dinamica dasatividades de estagio.

Atendimento Especifico, atendendo as principais dificuldades que possam surgir na elaboracéo
de propostas e intervencbes pedagdgicas durante o estagio. As ementas e a carga horaria das

disciplinas de estagio estdo organizadas da seguinte forma:
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2.1 ESTAGIO ORIENTADO EM PSICOPEDAGOGIA INSTITUCIONAL

Ementa: Disciplina da parte pratica do curriculo, destinada ao desenvolvimento de estagio
orientado, possibilitando ao aluno estagiario a potencializacdo da aprendizagem através do contato
com as instituicbes bem como a construgdo de uma proposta de intervencdo psicopedagdgica
institucional. O trabalho psicopedagdgico: atividades experimentais, diagndstico e projeto de
intervencéo. Reflexdo sobre o objeto de estudo da Psicopedagogia institucional. A postura ética do
estagiario e do profissional que atuana escola. Sele¢édo de praticas metodoldgicas sistematizadas.
O trabalho interdisciplinar. Delimitagdo do campo de trabalho. Caracterizagéo institucional da
escola, vista como um sistema dinamico.

Carga horaria: 60 horas.

Atividade obrigatéria na area institucional.

Das Condicdes de Exequibilidade e orientagdes gerais para o Estagio de
Psicopedagogialnstitucional:

Os campos de estagio poderd ser realizado em instituicbes de ensino, nas Escolas
Publicas e Particulares, ONGs e empresas, que estejam devidamente convéniada com a
Faculdade MALTA.

N&o é indicado que o estagiario realize o estagio em seu local de trabalho ou em locais
onde atuam pessoas muito proximas.

Apos a escolha do local de estagio, o0 aluno deverd entregar a ficha de identificacdodo local
conforme (Anexo |: FICHA DE IDENTIFICACAO - Estagio de Psicopedagogia Institucional) a

um dos supervisores de estagio e fazer a solicitagcao de sua carta de apresentagao.

Objetivos do Estagio de Psicopedagogia Institucional:
O Estagio de Psicopedagogia Institucional visa:

e Realizar levantamento das necessidades de intervencdo psicopedagogica do
local;
e Realizar avaliagdo/diagnostico da situacdo (necessidade) levantada;
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e Elaborar e apresentar um projeto de intervencédo e/ou prevencédo psicopedagdgica, em
consonancia com as necessidades do local de estagio e apresenta-loao mesmo.

N&o sera solicitada, por parte da Faculdade MALTA, a implantacdodo projeto. Caso o
estagiario seja convidado por parte da Instituicdo a implantar o projeto depois de concluido a pés
graduacdo, devera fazé-lo em comum acordo com o local de estagio, se responsabilizando pelo
mesmo.

Etapa |
Apresentacdo no local de estagio.

O aluno devera apresentar-se no local de estagio com um minimo de 30 dias antes de iniciar
suas atividadespraticas, seguindo as seguintes orientacdes:
1. Levar a carta de apresentacdo (em duas vias) até o local de estagio.

2. O estagiario deve solicitar ao dirigente do local de estagio a indicacdo de um
profissional, ligado ao setoronde ira desenvolver suas atividades praticas, que possa dar suporte
e acompanhar o estagiario em suas atividades.

3. O representante legal da Instituicdo devera assinar e carimbar uma via da carta de
apresentacdo que seradevolvida para o supervisor de estagio.

4. Apresentar para a Instituicdo a proposta de trabalho a ser desenvolvida durante oestagio.

5. Estabelecer, juntamente com a Instituicao, as datas e horarios para o inicio das
atividades préticas (informaraos supervisores por escrito).

Etapa ll

Inicio das atividades de estagio:

1. Coleta de dados sobre a Instituicdo. Apresentar-se no local de estagio com
oobjetivo de conhecer alnstituicdo e levantar as demandas psicopedagdgicas do local.

2. Levantar situacdes/problemas que possam nortear o projeto a ser elaborado.

3. Delimitacdo de temas para o projeto de intervencao.

Etapa lll

Diagnéstico da demanda do local

1. Definicdo dos instrumentos a serem utilizados para o diagndstico.
2. Elaboracao do cronograma (datas) para aplicacéo dos instrumentos.

3. Fornece para o local de estagio, o cronograma (datas, horarios, atividades e

Avenida Bardo de Gurguéia, 3333 B — Vermelha - Teresina - Piaui

\ & www.faculdademalta.edu.br /

. " A VAVAVA)
" A YAVAVAV
RN S\ /\ /\]



N
v

a4

w0
& Y

F ACULD A DE "
CREDENCIADA PELA PORTARIA N2 245 - PUBLICADA NO D.O.U. DE 27/04/2021
CURSO DE PEDAGOGIA EAD AUTORIZADO PELA PORTARIA N2 426 - PUBLICADA NO D.0.U. DE 07/05/2021
CNPJ: 17.145.404/0001-76

publico envolvido) das atividades praticas.

4. Aplicacio dos instrumentos no local de estagio.
5. Levantamento dos resultados e elaboracdo das hipéteses diagndsticas.

Etapa IV

1. Iniciar elaboracéo do projeto de prevencgdo e/ou intervengéo
psicopedagdgicoinstitucional (conforme roteiro quesera apresentado em aula)

2. Promover os ajustes necessarios ao projeto.
3. Finalizacéo do projeto.

4. Finalizacdo e apresentacao do projeto para o local de estagio

2.2 ESTAGIO ORIENTADO EM PSICOPEDAGOGIA CLINICA

Ementa: Disciplina da parte pratica do curriculo, destinada ao desenvolvimento de estagio
orientado, possibilitando ao aluno estagiario a potencializacdo da aprendizagem através da
realizacdo de atendimento psicopedagdgico clinico: observagdo, diagndstico e proposta de
intervencéo. Atividades experimentais realizadas pelo corpo discente. Reflexdo sobre o objeto de
estudo da Psicopedagogia aplicada a clinica. A postura ética do estagiario e do profissional que

atua na clinica psicopedagdgica. Selecdo de préaticas metodologicas sistematizadas. O trabalho

interdisciplinar.Delimitacdo do campo de trabalho.
Carga horaria: 60 horas.

Atividade obrigatéria na area clinica.
Objetivos do Estagio Psicopedagogia Clinica:

O Estagio de Psicopedagogia Clinica visa:

e Incentivar a reflexdo sobre as estratégias de atendimento aos estudantes com
dificuldades de aprendizagem a fim de proporcionar orienta¢des e instrumentos que sejam capazes

demodificar o conflito estabelecido.

e Realizar observacfes acuradas das diferentes realidades e de propostasinovadoras
capazes de promover conhecimento e proposicdo de novas teorias que conjuguem pratica e

fundamentacao consistentes;
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e Desenvolver reflexdo criteriosa acerca das problematicas encontradas noperiodo de
realizacdo de estagio, sendo assim, podera municiar-se de estratégias proprias para a elaboracdo de
planos e acBes com a finalidade de enfrentar, a contento, asdificuldades na realizacdo deste estagio;

¢ Identificar a funcéo e atribuicéo de todos os elementos envolvidos no processo

de estagio;

e Acompanhar, sempre que possivel, as intervencdes de
atendimentosdesenvolvidos no estabelecimento;

e Registar, em todos os instantes, as etapas superadas no estagio e conseguirrefletir
sobreestas etapas de sorte a aprimorar seus conhecimentos;

e Elaboracdo de relatério final para a apreciagdo do orientador de estagio docurso
depos-graduacao.

Das Condi¢cdes de Exequibilidade e orientacfes gerais para o Estagio de PsicopedagogiaClinica:

Os campos de estagio clinico podera ser realizado em ONGs, hospitais e clinicas de
atendimento psicopedagdgico, que esteja devidamente convéniada com a FaculdadeMALTA.

N&o é indicado que o estagiario realize o estadgio em seu local de trabalho ou em locais
onde atuam pessoas muito proximas.

Apos a escolha do local de estagio, o aluno devera entregar a ficha de identificacaodo local
conforme (ANEXO I: FICHA DE IDENTIFICACAO - Estagio de Psicopedagogia Clinica) a um

dos supervisores de estagio e fazer a solicitacdo desua carta de apresentacéo.

Proposta de trabalho:
O (a) estagiario (a) fard Avaliagdo Psicopedagdgica de um paciente;
O  compromisso do estagiario sera de avaliacao e
diagnosticopsicopedagdgico de um paciente e 0 encaminhamento para provavel
tratamento.
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Etapa |
Apresentacao no local de estagio.
- Apresentar-se no local de estdgio com um minimo de 30 dias antes de iniciar suasatividades
préticas.

- Preencher a carta de apresentacdo, em duas vias, levar no local de estagio.
- Solicitar a Direcdo do local de estagio a indicacdo de uma sala para o atendimento
psicopedagogico. O material utilizado nas sessdes devera ser fornecido pelo estagiario (folhas,

lapis,testes, jogos).

- Estabelecer, juntamente com a Instituicdo, uma pessoa que necessite de avaliagao
psicopedagogica, combinar as datas e horarios para o inicio das atividades praticas (Anamnese,
sessOes de avaliacdo, diagnoéstico e devolucao).

Etapa ll

- Anamnese, (sigilo) e Definicdo dos provaveis instrumentos a serem utilizados na avaliacéo.
Etapa lll

- Inicio das avaliacdes:

- Sessbes com o paciente.

- Relatar por escrito cada uma das sessoes: de avaliacdo e de superviséo.

- Elaborar referencial te6rico que corrobore com as avaliagdes.
EtapalV

- Fazer o levantamento dos resultados e das hip6teses diagndsticas;
-Elaborar 0 parecer psicopedagdgico e devolugédo (familia, escola,

encaminhamento).
- Elaborar o Relatério Final de Estagio (conforme ANEXO 3).

- Finalizacao e entrega do Relatorio.
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3 DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

Para o bom andamento das atividades de estagio, 0 estagiario deve atentar-se para assegurar
os direitos e cumprir os deveres previstos na Legislacdo em vigor e no Regimentoda Faculdade
MALTA.

DIREITOS
- Ser previamente informado sobre 0 Regulamento de Estagio Supervisionado, de sua
programacéo e de eventuais modificagdes.

- Ser ofertado um Professor Orientador de Estagio;
DEVERES

- Conhecer e cumprir as orientagdes deste manual.
- Apresentar a Faculdade MALTA o plano de trabalho, os relatériosparciais e o relatorio final
das atividades desenvolvidas, dentro do calendario estabelecido;
- Solicitar e cumprir as determina¢des do orientador de campo e respeitar as normas
vigentesno local de estagio.
- Ter postura ética no desenvolvimento do estagio — ser responsavel e se dedicar com
compromisso em todas as etapas do estagio, manter sigilo sobre contedudos de documentos e

informacgdes confidenciais, conservar documentos e materiais diversos da instituic&o, etc.
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- Comunicar previamente qualquer dificuldade no comparecimento as atividades nolocal do

estagio.

- Estar regularmente matriculado no curso de pos graduacéo.

- Receber e tomar ciéncia de todas as normas reguladoras que se refiram direta ou

indiretamente ao estagio supervisionado.

- Tomar conhecimento das normas gerais do local onde ir4 realizar o estagio e respeita-
las, devendo também observar as normas da instituicdo e cumpri-las de acordo como local escolhido.

- Cumprir 0 horério estabelecido, observando sempre a pontualidade.

- Tratar com cortesia todas as pessoas relacionadas a Instituicdo onde realiza o estgio e
usar de discricdo sobre qualquer informagédo confidencial de que tenha conhecimento durante o

periodo derealizacao do estagio.
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- Responsabilizar-se sobre o material que Ihe for confirmado.

- Comunicar e justificar com antecedéncia suas auséncias nas atividades programadas.
Apresentar frequentemente fichas de registro de atividades e relatério sobre as atividades
desenvolvidas durante o estagio, para andlise e orientacdo adequadas.

- Entregar todo o material de estagio nos prazos previstos. Cumprir individualmenteseu

programa de estagio. Nao rasurar os documentos referentes aos estagios.
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- Documentar devidamente as diversas atividades desenvolvidas durante as quarenta e cinco

horas de estagio.

4. AVALIACAO

Com o intuito de contribuir para a formacéo profissional do estudante busca-se através do
processo avaliativo favorecer o amadurecimento cognitivo, afetivo e social na aprendizagem
relacionada a atuacéo da profissédo.

O acompanhamento do desempenho e aproveitamento do estagiario, relacionado atodas
as atividades desenvolvidas sera responsabilidade do professor orientador do estagio, referente
as atividades praticas desenvolvidas pelo estagiario. Para tanto, deveréo estar contempladas nas
atividades o proposto nos respectivo programa da disciplina.

O Estagio Supervisionado serad avaliado em todas as suas etapas: planejamento,
execucdao/efetivacdo do plano ou projeto de estagio, relatdrios parciais e relatério final.

As atividades do estagio supervisionado serdo avaliadas pelo professor do instituto de
acordo com os seguintes critérios de avaliacdo: frequéncia, participacdo, desenvolvimento e
desempenho nas atividades de planejamento e execugdo do plano ou projeto de estégio; auto
avaliagédo; corregédo do relatério.

Sera considerado aprovado nas disciplinas de estagio o académico que obtiver média
aritmética igual ou superior a 7,0 (sete) e alcangar o minimo de frequéncia igual a 75% das aulas
constantes na carga horaria curricular e 100% de frequéncia nas atividadespraticas do estagio.

O cumprimento integral da carga horaria proposta de 120 (cento e vinte) horas,
resultantedas avaliagcdes que dizem respeito as atividades teorico-praticas previstas no programa
dadisciplina. O aluno somente estara aprovado, se o relatério apresentado, estiver satisfatorio,se
insatisfatério devera refaze-lo de acordo com as orientagcbes e procedimentos fornecidos nas
ORIENTACAO PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO DE PSICOPEDAGOGIA
CLINICA EINSTITUCIONAL.
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No processo de avaliacdo serdo considerados:

- Trabalhos realizados no ambito das disciplinas do Curriculo na Instituicdo de EnsinoSuperior;

- Relatdérios com apreciacdo pessoal das varias atividades de estagio e sintese dasituacao
vivenciada;

- Documentos com boa apresentacéo, linguagem correta, contetdo e contribuicdopessoal;

- Fichas completas (os espa¢os em branco devem ser anulados);

- Outros dados serao fornecidos aos alunos pelos professores responsaveis

Exame e/ou Recuperacéo

N&do havera realizacdo de exames de recuperacdo para 0 aluno que ndo conseguir
aprovacdo do Estagio Supervisionado, devendo o mesmo, em tais circunstancias, refazero todo o

processo.

5. RELATORIO DE ESTAGIO

A conclusédo das atividades do Estagio Curricular Supervisionado em Psicopedagogia
Institucional devera ser entregue em forma de PROJETO DE INTERVENCAO e da
PsicopedagogiaClinica devera ser entregue na modalidade deRELATORIO FINAL DE ESTAGIO.

O Relatorio Final devera conter todas as informagfes pertinentes ao que foi realizadono
periodo do estagio, desde a elaboracdo do plano e revisdo bibliogréfica até o resultadodos
trabalhos praticos e atividades de campo, com a devida observacdo do professor orientador a
respeito dos resultados apresentados, assim como andlise critica e reflexiva por parte do
estagiario com a devida articulacéotedrico-pratica.

O relatério tedrico-pratico sobre as atividades de estagio, correspondentes a disciplina:
Estagio Supervisionado em Psicopedagogia Clinica e Institucional devera ser entregue no prazo

estabelecido no cronograma de atividades, elaborado pelo professororientador.
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IMPORTANTE

Os Relatdrios idénticos serédo anulados.
»  Nao pode haver rasuras nos documentos e a letra precisa ser clara e legivel.
»  Os documentos referentes ao Estagio que ndo atenderem aos requisitos preestabelecidos

nao serao aceitos.

> Os relatorios de estagios deverdo ser entregues somente ao professor Supervisor de

Estagio

> Casos especiais serdo analisados pelos respectivos professores supervisores de estagio e

resolvidos em conjunto com Coordenacéo do Curso.

> Documentos a serem apresentados a Faculdade no inicio do Estagio.

> Credenciamento — Formulario de solicitacdo de estagio, com a autorizacdo da
Direcao da Unidade Escolar para a realizacdo de estagio pelo aluno (anexo).

> Documentos a serem apresentados pelo aluno no decorrer do Estagio.

> Formulario de Controle de Estagio/Fichas de Registro de atividades, devidamente
preenchido em seus campos, sempre que solicitado pelo professor supervisor, conforme cronograma
e Plano de Estéagio (anexo).

> Estudos e/ou resenhas orientadas, sempre que solicitado pelo professor, no quetange
as consideracg0fes teoricas para a elaboracao do Projeto de Estagio, conforme cronograma e Plano

de Estagio, previamente definidos.

» Documentos apresentados pelo aluno ao término do Estagio
> Credenciamento;
» Planilha de Atividades;
» Relatério final (Sistematizacédo do Relatério e Consideracoes finais);
» Protocolo de Entrega.

2.1 NORMAS E ESTRUTURA

O relatério Final de Estagio deve atender as Normas da ABNT — Associacdo Brasileira de
Norma Técnicas — referentes a trabalho académico quanto a formatagéo e estruturacao.

A ABNT é responséavel pela normalizacdo da documentacdo de producdes académicas.
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Formatacao:

O relatério final de estagio supervisionado deve ser apresentado da seguinte forma:
encadernado em espiral.

Espacamento: 1,5 para o texto geral.

Espacamento simples - deve ser usado apenas em citagdes longas (mais de trés linhas),
tabelas longas, notas de rodapé, notas de fim de texto, titulos com mais de uma linha, nas

referénciase divisdbes secundarias do sumario.

Paragrafo: todo paragrafo deve ser iniciado a 2 cm da margem esquerda.

Margens / Numeragé&o das paginas

* As margens devem ter as sequintes dimensdes:Superior: 3
cminferior: 2 cm

Esquerda: 3 cm

Direita: 2 cm

* Numeracgdo das paginas:

Obs.: a contagem das paginas comeca a partir da folha de rosto, entretanto a numeracéo arabica aparece na
primeira folha textual (introduc&o) de maneira progressiva.

Inicio da pagina Alinhada a Direita

Papel / Fonte (tipo e tamanho)

* Papel: Tamanho: A4 (210 x 297 mm) Cor: Branca
* Alinhamento: Justificado

* Fonte:
Texto: Tamanho: 12, Tipo: Times New Roman Estilo: NormalTitulos: Tamanho: 14 em Negrito

Estruturacao:
A estrutura basica do relatorio final do estagio supervisionado podera ser adaptado por parte do estudante e

deseu supervisor de campo, em funcdo da especificidade do temaabordado e da area de atuacao.
A referéncia adotada, contudo, ndo devera deixar de mencionar 0s seguintes itens eordem:
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o Elementos pré-textuais
Capa: Nome da instituicdo, nome do autor(es), titulo, local e ano.
Folha de Rosto: nome do autor(es), titulo, natureza (trabalho para avaliagcdo), objetivo

(aprovacdo da disciplina), nome da instituicdo, nome do professor orientador, locale ano.

Sumdrio: indicacdo das partes do trabalho com a respectiva numeracao da pagina.
Elementos pré-textuais nao fazem parte do sumario. A palavra aparece centralizada.

Listas: sO deve aparecer caso sejam utilizadas ilustragdes, tabelas, abreviaturas esiglas, anexos, etc.

* Elementos textuais
Introducgdo: apresenta uma visdo geral do relatério, através de um paragrafo onde conste o

objetivo do estégio; registrar nome, endereco e telefone da instituicdo escolhida paraestéagio, assim

comoo nome do responséavel pela assinatura da ficha de registro de estagio (Anexo 2).

Caracterizacdo da Instituicdo (para o estadgio na area Institucional):
identificacdo do estagiario e da instituicdo (nome, diretor, localizacdo, etc.), histérico da instituicéo,
missdo, objetivo, proposta pedagdgica e politica da instituicdo, informacdes gerais

sobre os servigos oferecidos, infraestrutura, etc.

Desenvolvimento — Plano de Estagio: Esse € o momento de apresentar o Plano
deEstagio: proposta elaborada para operacionalizacdo do estagio e relacionar os registros em ordem
cronolégica da atividades desenvolvidas; apresentar e especificar as facilidades e dificuldades
durante o processo de estagio e descrever os tipos de atividades desenvolvidas e as novas

experiéncias adquiridas em sua formacgéo.

Resultados e Discussfes - Execucdo do Estagio: resultado dos trabalhos praticose

atividades de campo, reflexfes tedricas e praticas, analise critica do desenvolvimento do estagio.

Concluséo: consideragdes finais realizando o fechamento dos aspectos discutidos
norelatorio. Descrever como se valeu dos conhecimentos adquiridos no estagio, deve-se apresentar
solugdo para os casos se porventura a tenha encontrado e justifica-la, de acordocom o que foi

estudado nas aulas tedricasdo curso e apresentar a bibliografia consultada durante o estégio.
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* Elementos  po0s-textuais
Referéncias (obrigatorio)
Apéndices (obrigatorio)

Anexos (opcional)

6. DA NAO ENTREGA DO RELATORIO DE ESTAGIO.

No caso do aluno ndo entregar o relatério de estagio na data prevista, terd até o dia da
apresentacéo do (Trabalho de Conclusdo de Curso) para a entrega do mesmo. O aluno devera
efetuar o pagamento de uma taxa correspondente ao valor R$ 50,00 (cinquenta reais) a titulo de

hora/aula para a professora responsavel para corregao.

Das Disposi¢fes Finais

O estagio ndo implicard em vinculo empregaticio, de espécie alguma, com ainstituicdo
objetodo estagio e o aluno.
Os casos e situacdes especiais, aqui ndo enquadrados, devem ser levados ao
ProfessorOrientador pelo Estagio Supervisionado, para andlise e, quando for o caso, ao
Coordenador de Curso.Este Regulamento passa a ter vigéncia a partir da data de aprovacao
do curso de PoOs-
Graduacao em Nivel de Especializacdo em Psicopedagogia Clinica.
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Ficha de Encaminhamento para Estagio (Anexo 3)

Deveré ser preenchida ou impressa com os dados do aluno (a) e assinada pelo professor
supervisor/orientador de Estagio e pelo Coordenador de Curso e pelo , para posteriormente ser
entregue ao responsavel da instituicdo na qual o aluno realizar o estagio.

* Fichade Registro de Atividade (Anexo 2)

Anexa-la(s) ao relatorio final do estagio. Caso seja necessario, 0 aluno (a) podera utilizar
mais de uma ficha de registro de atividades, no entanto, todas deverdo ser assinadaspelo
responsavel pela instituicdo, pelo professor supervisor/orientador de Estagio, pelo responsavel

pela Instituicdo e pelo Coordenador de Curso.

e Fichade ldentificacdo para Estagio (Anexo 1)

Deveré ser preenchida ou impressa com os dados do aluno (a), da Instituicdo e devera ser
assinada pelo aluno, para posteriormente ser anexado ao Relatorio de Estagio.

* Todos os documentos do estagio (relatério e anexos) deverao ser entregues em envelope
A4, contendo nome do aluno (a), RA, curso e polo. Entregar os mesmos ao gestor do polo, que 0s

encaminhara a coordenacgéo pedagdgica de pos-graduacao.
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ANEXOS
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ANEXO 1 - Estagio de Psicopedagogia

FICHA DE IDENTIFICAGAO

DADOS DO ESTAGIARIO:

Nome:

.
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Graduacéo:

Telefone:

E-mail:

DADOS DO LOCAL DE ESTAGIO:

Instituic&o:

Endereco: no:

Municipio: Bairro:
CEP: Telefone:

E-mail:

Nome do dirigente/ responséavel:

Contato (tel, e-mail...):

Setor em que serd realizado o estagio:

Profissional que ira acompanhar o estagiario:

Cargo/funcéo:

Contato (tel, e-mail):

Data de inicio do estagio:

Caracterizagdo/descri¢do do local de estagio: (deve ser preenchido pelo estagiario):

\ & www.faculdademalta.edu.br /
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ANEXO 02 - ESTAGIO PSICOPEDAGOGIA CLINICA

FICHA DE REGISTRO DE ESTAGIO/ATIVIDADES
Nome do estagiario:
Professor supervisor:
Local de estéagio:

Profissional responséavel local:

- A
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KIKE
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Data Carga
Horaria

Atividade Realizada

Rubrica

Estagiério

Rubrica
Supervisor de

Campo

Assinatura do (a) estagiario (a)

Assinatura e Carimbo do (a) Diretor (a) da Escola

Assinatura da professora de Estagio Supervisionado

Assinatura do Coordenador de Curso- MALTA
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03 ANEXO — ETAGIO DE PSICOPEDAGOGIA CLINICA - FICHA DE REGISTRO DE ESTAGIO /
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ATIVIDADES
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Nome do Aluno (a):

Instituicéo:

Endereco: Telef.: ()
Atividades Realizadas Horario Rubrica do |
Data Total Respglnsav
Entrada Saida
Dia Instituicdo
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/

Data

/

120

Ass. Aluno/ Estagiario

Ass. Prof?. Supervisor de Estagio
Nome — CPF

Carga horaria total -

Ass. Coordenacgao de Curso - MALTA

Nome — CPF
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