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ANEXO 1 - CARTA DE APRESENTAÇÃO DO ALUNO À DIREÇÃO DA ESCOLA CONCEDENTE AO ESTÁGIO SUPERVISIONADO


Coordenação de Estágios do Curso de Pedagogia - EAD
Faculdade Malta – FACMA
Av. Iolanda Raulino, 3879 – Dirceu II, Teresina-PI.

Ilmo(a) Sr.(a) Diretor(a),


A Faculdade Malta por meio do Núcleo de Estágios Supervisionados, neste documento representado, vem com muita satisfação, apresentar o(a) _____________________________________________________________________________, RG nº ________________, CPF nº ______________________________, nascido(a) na data _____/____/_______, devidamente matriculado(a) no curso de licenciatura em Pedagogia da Faculdade Malta, em condições de estagiar junto à essa instituição de ensino e, SOLICITAR, que seja concedida ao(a) mesmo(a) a oportunidade de realização de 100h, assim distribuído para cada modalidade de ensino, 20h de observação e 80h de prática do Estágio Supervisionado Obrigatório (REGÊNCIA) na formação docente, na modalidade________________________________________________________________________. Ressaltamos que, de acordo com o artigo 3º da Lei nº 11.788, de 25 de setembro de 2008, a realização do Estágio Supervisionado por parte do(a) estudante não cria vínculo empregatício de qualquer natureza e será acompanhado por meio do Termo de Convênio e Termo de Compromisso estabelecidos entre a IES e a parte Concedente conforme amparo legal.
Cordialmente, 



______________________________________________

Gestor(a) do Polo



_______________________________________________
Professor(a) Orientador(a)



_______________________________________________
Responsável pela Escola Concedente
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ANEXO 2 – ESTÁGIO SUPERVISIONADO 
FICHA DE FREQUÊNCIA DE PRESENÇA NO CAMPO DE ESTÁGIO (ESCOLA) - INDIVIDUAL

ESTAGIÁRIO (A): ___________________________________________________________________
PROFESSOR SUPERVISOR DE ESTÁGIO: ______________________________________________

Confirmo que o (a) estagiário (a) acima designado (a) compareceu às atividades desta Unidade Escolar, nas datas abaixo relacionadas, tendo acompanhado e colaborado com o desenvolvimento da mesma.

	Data
	Horário: Entrada/Saída
	Atividade Desenvolvida
	Assinatura (professor/coordenador/diretor)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



 _______________________, ________ de ________________ de _______



________________________________________________
ASSINATURA DO PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)





[bookmark: _heading=h.3znysh7]










ANEXO 3 - ESTÁGIO SUPERVISIONADO 
INSTRUMENTO PARA CARACTERIZAÇÃO DA INSTITUIÇÃO – GERAL
[bookmark: _heading=h.2et92p0]I – IDENTIFICAÇÃO
Nome:______________________________________________________________
Endereço:___________________________________________________________
Bairro:___________________ Cidade _____________________________________
CEP:______________ Data:___/___/___ Telefone:___________________________

Dependência Administrativa
	(    ) Pública Municipal
	(    ) Pública Estadual

	(    ) Conveniada
	(    ) Privada


             
Localização Geográfica
	(     ) Periferia
	(    ) Centro
	(    ) Zona Rural
	(     ) Urbana


                                
Níveis de Ensino
	(     ) Ensino Fundamental
	(     ) Ensino Médio

	(     ) Supletivo de Jovens e Adultos
	(     ) Outro ______________________


                                 
A Instituição 
	Trabalha com ciclos, séries, anos, módulos?

	(     ) Sim. Qual?___________________
	(     ) Não

	Outros:_____________________________________________________________


        
Horário de Funcionamento
	(     ) Matutino
	(     ) Intermediário
	(     ) Vespertino
	(     ) Noturno

	Horário de funcionamento:______________________________________________


             
Reconhecimento / Autorização
	Autorização: (     ) Sim
	(    ) Não

	Funcionamento: Ano ______________
	Reconhecimento: Ano _________


[bookmark: _heading=h.tyjcwt]
II – ASPECTOS FÍSICOS

Número de Dependências (indique as quantidades)
	(     ) Sala de Direção
	(     ) Sala de Supervisão
	(     ) Secretaria

	(     ) Sala de aula
	(     ) Biblioteca
	(     ) Sala dos professores

	(     ) Almoxarifado
	(     ) Refeitório
	(     ) Sala de vídeo

	(     ) Sala de computação
	(     ) Cantina
	(     ) Laboratório

	(     ) Capela
	(     ) Pátio
	(     ) Banheiro

	(     ) Quadra de esportes
	(     ) Cozinha
	(     ) Dispensa

	(     ) Parquinho
	(     ) Dispensa
	(     )Sala de Coordenação

	(     ) Sala de AEE[footnoteRef:1] [1: ] 

	(     ) Outros __________________________________

	___________________________________________________________________


    	                              									                            

III- RECURSOS HUMANOS

Apoio Pedagógico (Indique as quantidades)
	_____ Supervisor
	______ Orientador

	_____ Corpo Docente
	______Corpo Discente


  
Apoio Administrativo (Indique as quantidades)
	______ Secretária Geral
	___ Auxiliar de Secretaria
	______ Servente

	______ Merendeira
	______Porteiro
	_______ Vigia (guarda)



Formação de Funcionários (Indique as quantidades)
	_____ Pós-Graduados
	____ Superior Completo
	____ Superior Incompleto

	_____ Ensino Médio
	____ Ens. Médio Incomp.
	____ Ensino Fundamental 

	_____ Ens. Fund. Incomp.
	____ Outros



IV – CLIENTELA

	Nº total de alunos: _______
	

	Feminino:___________________
	Masculino:____________________


 
Alunos por Turno:
	Matutino: ____
	Intermediário: ____
	Vespertino: ____
	Noturno: ____



Faixa Etária dos Alunos (Média)
	EDUCAÇÃO INFANTIL

	Infantil I ______
	Infantil II ________
	Infantil IIII ________
	Infantil IV_________

	Infantil V ______
	
	
	

	ENSINO FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS

	1º ano ______
	2º ano ______
	3º ano ______
	4º ano ______

	5º ano ______
	
	
	

	ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS

	6º ano ______
	7º ano ______
	8º ano ______
	9º ano ______

	ENSINO MÉDIO

	1º ano ______
	2º ano ______
	3º ano ______
	

	
	
	
	


V – GESTÃO
Administrativa Pedagógica:
	A instituição já elaborou seu Projeto Político Pedagógico?
	(     ) Sim
	Não (     )

	A instituição tem segmentos?
	(     ) Sim
	Não (     )

	Está atualizada?
	(     ) Sim
	Não (     )



Como se dá a relação nos diversos segmentos da instituição?
	Diretor X Equipe técnica
	(   ) Excelente
	(     ) Bom
	(    ) Regular
	(     ) Ruim

	Aluno X Aluno
	(   ) Excelente
	(     ) Bom
	(    ) Regular
	(     ) Ruim

	Aluno X Professor
	(   ) Excelente
	(     ) Bom
	(    ) Regular
	(     ) Ruim

	Aluno X Funcionário
	(   ) Excelente
	(     ) Bom
	(    ) Regular
	(     ) Ruim

	Professor X Administração
	(   ) Excelente
	(     ) Bom
	(    ) Regular
	(     ) Ruim

	Professor X Professor
	(   ) Excelente
	(     ) Bom
	(    ) Regular
	(     ) Ruim

	Professor X Apoio Pedagógico
	(   ) Excelente
	(     ) Bom
	(    ) Regular
	(     ) Ruim

	Professor X Apoio Administrativo
	(   ) Excelente
	(     ) Bom
	(    ) Regular
	(     ) Ruim

	Funcionários X Alunos de um modo geral
	(   ) Excelente
	(     ) Bom
	(    ) Regular
	(     ) Ruim

	Família X Instituição
	(   ) Excelente
	(     ) Bom
	(    ) Regular
	(     ) Ruim



OBS.:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

COMO SE DÁ A PARTICIPAÇÃO DA FAMÍLIA NA VIDA DA INSTITUIÇÃO?
Através de:
(   ) Reuniões (   ) Comemorações (   ) Contatos específicos 
(   ) Outros_______________________________________________________

QUAL O SISTEMA DE AVALIAÇÃO UTILIZADO PELA ESCOLA?
	(   ) Contínuo
	(   ) Somativo
	(   ) Mediadora
	(   ) Qualitativo


          		   __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________






















ANEXO 4 - ESTÁGIO SUPERVISIONADO I/ II/ III E IV
PLANO DE AULA

	INSTITUIÇÃO DE ENSINO
	

	DATA
	

	TURMA
	

	TURNO
	

	ESTAGIÁRIO
	




1. IDENTIFICAÇÃO
	Área: Ciências Humanas

	Temática: __________________________________________________________

	Habilidade(s) ________________________________________________________

	___________________________________________________________________

	___________________________________________________________________

	___________________________________________________________________



	Data:
	Horário:

	Estagiário(a)



2. PLANO
	Objetivos:
	Conteúdo programático:
	Recursos:

	



























	
	
















5. INDICAÇÕES BIBLIOGRÁFICAS:
	












































ANEXO 5 - ESTÁGIO SUPERVISIONADO I/ II/ III E IV

AUTOAVALIAÇÃO DO ESTAGIÁRIO (A)

DADOS DO ESTAGIÁRIO
	Nome completo

	Curso
	Matrícula

	Semestre
	Turno

	E-mail de contato
	Telefone de contato




DADOS DA INSTITUIÇÃO CONCEDENTE DO ESTÁGIO
	Nome

	Endereço

	Cidade / Estado
	CEP

	Nome do Gestor ou professor (a) responsável técnico (a) pelo estágio
_________________________________________________________________________________-________

	Cargo 
_______________________________________
	Formação
_________________________________________________

	Período do estágio
	Data desta Avaliação




AUTOAVALIAÇÃO DO ESTÁGIO
	Sua dinâmica de realização do Estágio Supervisionado contemplou os objetivos previstos no Plano de Estágio? Justifique
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Aponte, enquanto estagiário, aspectos de seu desempenho nas atividades realizadas no estágio.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Assinale qual(is) dificuldade(s) você encontrou ao desenvolver suas atividades de estágio:
	(     )
	Nenhuma

	(     )
	Relacionamento interpessoal

	(     )
	Adequação da teoria à prática

	(     )
	Falta de embasamento teórico

	(     )
	Desconhecimento, de sua parte, das atribuições de um técnico

	(     )
	Falta de orientação/acompanhamento na concedente

	(     )
	Falta de orientação/acompanhamento da escola

	(     )
	Outro(s)


 
Justifique sua(s) resposta(s)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Como se deu a aplicação dos conhecimentos adquiridos durante o curso?
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________-____________________

5. Você considera o currículo do seu curso adequado às exigências da realidade vivida na experiência do Estágio Supervisionado? 
Sim (   )                     Não (   )   
Justifique
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


6. Há componentes curriculares/competências que em sua opinião devem sofrer alterações? Comente e/ou sugira alterações
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Quanto à atuação do seu supervisor de estágio na organização concedente: 
a) (  ) facilitou o desenvolvimento do seu estágio 
b) (  ) deu liberdade para a execução de suas atividades de estágio 
c) (  ) orientou e acompanhou suas atividades de estágio 
d) (  ) não se interessou pelo seu estágio 

8. Que nota você atribui ao seu desempenho como estagiário(a)? Justifique. 
Nota: 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




















ANEXO 6 – MODELO DE RELATÓRIO
[bookmark: _heading=h.1t3h5sf]RELATÓRIO FINAL DE ESTÁGIO
	
Relatar é basicamente “contar o que se observou”. De natureza descritiva, o relatório é tipicamente o primeiro texto produzido após uma pesquisa de campo ou laboratório. Nesse sentido, a confiabilidade e a validade dos relatórios de pesquisa dependem em grande parte do saber, da capacidade e do “Olho Clínico” do pesquisador.

O Relatório Final de Estágio é requisito obrigatório em todos os estágios: I, II, III E IV. Nele deve conter todas as apresentações, questionários, planos de aulas aplicados e fotos comprobatórias do estágio do aluno, sendo de caráter individual. Necessário seguir o padrão do modelo de relatório de estágio abaixo:

[bookmark: _heading=h.4d34og8]AS PARTES ESSENCIAIS DE UM RELATÓRIO DE PESQUISA SÃO:

Introdução – Descreve-se a importância ou a relevância (social, científica ou acadêmica) do assunto, como foi problematizado e quais foram os objetivos do autor. No caso do Pedagogo, deve ser colocado neste tópico: o nome da instituição a que se destinou a pesquisa e intervenção, a temática abordada (objeto de estudo), etc.
Fundamentação teórica – É o texto resultante de levantamento bibliográfico, de qualquer extensão, que indica ao leitor o tratamento científico atual do tema/problema. Incluem definições de conceitos, a menção de trabalhos já realizados a respeito do assunto, a teoria que dá sustentação ao trabalho realizado, os teóricos e as obras mais relevantes para a pesquisa. Os conteúdos inerentes às disciplinas do período ou demais vivenciadas durante o curso.
Apresentação e Análise dos Resultados - São expostos os relatos de experiência, os fatos acontecidos, os resultados obtidos e ordenados pelos objetivos da pesquisa.  É feita a interpretação analítica dos dados, considerando o referencial teórico, que posicionou o problema pesquisado, e os resultados a que se chegou.
Conclusão – Deve constar, de forma sintética, os elementos desenvolvidos no decorrer do corpo do trabalho (ideias essenciais do referencial teórico, da metodologia, dos resultados, da análise etc.). Conclui-se, portanto, comparando esses dados ao objetivo proposto. 

[bookmark: _heading=h.2s8eyo1]PARTES ESPECÍFICAS DO RELATÓRIO DE ESTÁGIO[footnoteRef:2] [2: ] 

Capa: nome do aluno, tema da pesquisa, cidade e data;
Página de rosto: nome da Instituição do curso de graduação em Pedagogia, estágio supervisionado, tema do trabalho;
Epígrafe: citação ou frase e nome do autor (se desejar);
Dedicatória e agradecimentos: (se desejar); 
Índice (ou sumário): sugestão comentada do “esqueleto” do relatório; 
1 Introdução: apresentando a que se destinou o trabalho; delimitação da área; justificativa do tema e objetivos perseguidos na pesquisa;
2 Fundamentação teórica: fundamentar teoricamente o tema da pesquisa (se necessário usar um ou mais subtítulos ou capítulos), apoiando-se em "base sólida de conhecimentos e práticas reconhecidas";
3 Apresentação dos dados:
3. 1 Universo da pesquisa:
3.1.1 Escola (instituição, localização, espaço físico, características etc.)
3.1.2 Os Educadores: falar sobre os professores, nível de escolaridade, postura pedagógica, relacionamento com os alunos etc.
3.1.3 Os Educandos: relatar o que foi observado nos alunos;
4 Relato da Experiência: após as observações, o estudo teórico do tema: Que estratégia você usou para resolver e/ou amenizar a problemática? Como foi posta em prática a intervenção? Que resultados foram obtidos?
5 Conclusão: observações gerais sobre o estágio, a pesquisa, dificuldades, resultados obtidos etc.
Bibliografia: nome de todos os livros, revistas, webliografia, fontes usadas na pesquisa;
Anexo: Qualquer material impresso que foi usado para o estágio como: instrumentos, fichas de registro das atividades devidamente assinadas pelo (a) diretor (a) da escola observada, entrevistas, atividades dos alunos, agenda de seminários, palestras, fotos, etc.
Apêndice: Qualquer material desenvolvido pelo estagiário é usado no estágio como: textos, questões, atividades, etc.
DICAS IMPORTANTES:

Procure seguir os passos de um trabalho científico; se preferir consulte os manuais de trabalho científico;
Elabore passo a passo, leia, releia, reformule e não desanime (isto faz parte de uma pesquisa);
Seja claro, formal e preciso em suas colocações; 
Evite formas coloquiais na redação;
As correções ortográficas e gramaticais são de suma importância;
As referências pessoais devem ser deixadas de lado; 
Leia bastante! A fundamentação teórica vai enriquecer sua pesquisa.


MODELO DE RELATÓRIO FINAL DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO

Curso: Pedagogia - EAD
Instituição de Ensino: Faculdade Malta-FACMA
Local do Estágio: Nome Da Escola E Endereço
Modalidade: Estágio Supervisionado [I, II, III E IV]

1. Introdução

O presente relatório tem como objetivo descrever e analisar as atividades desenvolvidas durante o Estágio Supervisionado [I, II, III E IV] realizado na Escola [nome da escola e endereço], como parte integrante do curso de Pedagogia da Faculdade Malta. O estágio teve duração de [inserir duração em semanas ou meses] e foi supervisionado pela Professora [nome do(a) supervisor(a) de estágio].

2. Caracterização da Instituição

Informe o endereço, a localização, as condições de acesso, o entorno do edifício, as vias e meios de acesso e outras informações relevantes. Qual esfera administrativa a escola pertence: Pública ou Privada? Estadual, Federal ou Municipal? A partir da pesquisa em campo, construa um texto sobre o processo de construção da unidade escolar. Procure informações sobre o fundador, a data de fundação, a origem do nome, as mudanças e permanências da unidade escolar, aspectos da história da educação da localidade etc. Observe a escola e descreva a estrutura física do edifício. Identifique como a escola ocupa os espaços, aponte possíveis problemas e sugira melhorias.  Sabemos que os gestores escolares trabalham cotidianamente para o melhoramento das instalações. Dessa forma, identifique os espaços da escola: diretoria, secretaria, coordenação, sala dos professores, biblioteca, banheiros, salas de aula, laboratório de informática, cozinha, quadra esportiva, pátio etc. Além de identificar, descreva com detalhes cada setor o mobiliário, iluminação, ventilação, limpeza, organização, equipamentos, uso adequado do espaço etc. Enfatize as estruturas das salas de aula, pois é nesse espaço em que os alunos passam a maior parte do tempo. O número de evasão e de repetência. Em relação à Organização Curricular, identifique os níveis presentes na unidade escolar: Ensino Infantil, Fundamental, Médio e Superior. E as modalidades ofertadas: as formas de educação que podem estar presentes em um ou mais níveis de ensino - Educação de Jovens e Adultos, Educação Profissional, Educação Especial, Educação Indígena, Educação a Distância. A instituição possui uma equipe pedagógica comprometida e um espaço físico adequado para o desenvolvimento de atividades lúdicas e educativas?

3. Objetivos do Estágio

O estágio teve como principais objetivos:

Vivenciar a rotina pedagógica em uma escola de Educação Infantil.
Observar e participar das práticas educativas em sala de aula.
Colaborar na elaboração e execução de planos de aula e atividades pedagógicas.
Conhecer e aplicar os fundamentos teóricos estudados durante o curso de Pedagogia.
Aprender a lidar com as diversidades e necessidades individuais das crianças.
Compreender a importância da parceria entre escola e família no processo educativo.

4. Atividades Desenvolvidas

Durante o período de estágio, foram realizadas as seguintes atividades:

4.1 Observação Participante

Inicialmente, realizei um período de observação participante em diferentes turmas, com o intuito de conhecer a dinâmica da escola, o planejamento pedagógico, a interação professor-aluno e a rotina das crianças em sala de aula.

4.2 Elaboração de Planos de Aula

Após a fase de observação, tive a oportunidade de colaborar na elaboração de planos de aula sob a orientação da professora regente. Os planos contemplavam atividades que estimulavam o desenvolvimento cognitivo, motor, afetivo e social das crianças.

4.3 Aplicação de Atividades Pedagógicas

Ao longo do estágio, pude conduzir algumas atividades pedagógicas, sempre sob a supervisão da professora regente. Estas atividades envolveram jogos, contação de histórias, atividades artísticas e lúdicas que buscavam promover a aprendizagem de forma prazerosa e significativa.

4.4 Participação em Reuniões Pedagógicas

Participei ativamente de reuniões pedagógicas, onde foram discutidos assuntos relacionados à prática docente, ao desenvolvimento das crianças e à integração escola-família.

5. Reflexões sobre a Experiência

O estágio supervisionado proporcionou-me uma experiência enriquecedora e fundamental para a consolidação dos conhecimentos adquiridos durante o curso de Pedagogia. Foi possível perceber a importância do planejamento cuidadoso das atividades, da adaptação às necessidades individuais das crianças e da criação de um ambiente acolhedor e estimulante para o desenvolvimento infantil.

Aprendi a valorizar a interação com as crianças, a compreender suas diferentes formas de expressão e a importância de ouvir suas opiniões e sentimentos. Além disso, pude constatar o papel crucial da parceria entre escola e família para o sucesso da aprendizagem.

6. Considerações Finais

O estágio supervisionado na Escola de Educação Infantil [nome da escola] foi uma experiência enriquecedora, que contribuiu significativamente para minha formação como futura pedagoga. Agradeço a toda a equipe da escola pela receptividade, colaboração e apoio durante todo o período do estágio.

As vivências e aprendizados adquiridos serão fundamentais para minha prática profissional, permitindo-me atuar de forma ética, responsável e comprometida com o desenvolvimento integral das crianças.

7. Anexos

[Listar os anexos, como planos de aula, registros de observação, materiais utilizados, fichas de acompanhamento, fotos da observação e da regência, bem como atividades práticas e projetos desenvolvidos, entrevistas, entre outros].

Local, data.


[Assinatura do(a) estagiário(a)]
















ANEXO 7 – REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO DE ESTÁGIO[footnoteRef:3] [3:  Somente pode ser solicitado aproveitamento se o aluno trouxer esse pedido junto com o relatório final.] 


PEDIDO DE APROVEITAMENTO DE ESTÁGIO



Eu, (NOME COMPLETO DO ALUNO), regularmente matriculado (a) no (ANO OU PERÍODO) do curso de (NOME DO CURSO), venho através deste requerer à Diretoria de Estágio, do curso (NOME DO CURSO) da (NOME DA FACULDADE), o aproveitamento das atividades profissionais como Estágio Supervisionado conforme item 8.1 do Manual de Estágio da Faculdade Malta-FACMA que diz “O aproveitamento das atividades profissionais como estágio curricular supervisionado, na sua totalidade ou em parte, fica condicionado a aprovação do Núcleo de Estágio Supervisionado, em conformidade com esse Manual de Estágio em vigor”.
Sendo assim, peço deferimento.

_________________________________, _____de_____________de______.


___________________________________
NOME E ASSINATURA DO (A) ALUNO (A)
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