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OBJETIVO DO CDA (Caderno do Aluno)

O Caderno do Aluno concentra grande parte das informacdes
necessarias para o seu dia-a-dia enquanto académico da Faculdade
Malta. Nele estdo contidas questdes referentes a estrutura da
instituicdo, além de topicos especificos relacionados ao curso de
Administracéo, ingresso, matriculas, entre outros.

5 SEJAM MUITO BEM-VINDOS!
MENSAGEM AO ALUNO

Caro(a) aluno(a), seja bem-vindo!!

Temos o prazer em recebé-lo(a) como discente do Curso de
Bacharelado em Administracdo, na modalidade presencial da
Faculdade Malta. Desde ja, assumimos o compromisso de lhe
oferecer uma formacao de exceléncia para cumprir 0 que é a
finalidade desta instituicido: o desenvolvimento social e humano por
meio do ensino, da pesquisa e da extensao.

Vocé esta iniciando uma jornada empolgante rumo a formacgao
em Administragdo, um curso que abre portas para um universo de
possibilidades! Aqui na Faculdade Malta, estamos comprometidos
em oferecer uma formacio sodlida, atualizada e alinhada com as
demandas do mercado.

Nosso curso é presencial, mas com um diferencial inovador:
parte das disciplinas sao oferecidas na modalidade EAD, o que
garante flexibilidade e dinamismo ao seu processo de aprendizagem.

Seja bem-vindo(a), desejamos um excelente percurso!

Avenida lolanda Raulino, n? 3978 — Dirceu Arcoverde Il, Teresina-Pl - 64078-271
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MENSAGEM DA COORDENAGCAO

Seja bem-vindo(a) ao curso de Administragcdo da Faculdade
Malta!

E com grande satisfacdo que iniciamos essa jornada ao seu lado.
Sabemos que o mundo dos negdcios exige cada vez mais
profissionais preparados, conscientes de seu papel na sociedade e
prontos para liderar mudancgas. Aqui, vocé encontrara um ambiente
de aprendizagem que valoriza a pratica, a inovagao e o pensamento
critico.

Nosso compromisso € oferecer uma formagao de exceléncia,
com suporte continuo, tecnologia educacional de ponta e conexao
com o mercado de trabalho. Aproveite cada oportunidade, participe
ativamente das atividades e esteja sempre em busca de crescimento.
Estamos juntos na construcdo de uma carreira sdlida, ética e
transformadora.

Coordenacgao do Curso de Administragao
Faculdade Malta

DIFERENCIAIS DA FACULDADE MALTA

. Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) moderno e
interativo, com acesso a conteudos atualizados, videoaulas,
féruns, avaliagbes e acompanhamento individualizado.

. Laboratérios virtuais de simulagao de negoécios e gestao, que
permitem o desenvolvimento pratico das habilidades gerenciais.

. Parcerias com empresas e instituicoes publicas e privadas,
facilitando oportunidades de estagio, projetos reais e networking
profissional.

« Corpo docente qualificado, com experiéncia académica e
atuacao no mercado.

. Atendimento pedagdégico personalizado, com tutores e
coordenadores sempre disponiveis para auxiliar no processo
formativo.

Avenida lolanda Raulino, n? 3978 — Dirceu Arcoverde Il, Teresina-Pl - 64078-271
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(_7)' Missao

Promover um ensino que permita o desenvolvimento do individuo de
modo integral, visando sua autonomia intelectual e a autorrealizacao,
formando profissionais criticos e reflexivos com visdao generalista e
multidisciplinar, conscientes de seu papel social.”

©) Valores

ApA
W A confiancga, sensibilidade, flexdao, justica, honestidade,

autodesenvolvimento, respeito ao préoximo e percepc¢ao, empatia,
descentralizacdo e nobreza de espirito.”

Visao de futuro

Ser uma Instituicdo de Ensino Superior (IES) reconhecida pela
exceléncia nos servicos educacionais, meios para que a sua comunidade
académica realize, em sua plenitude, as legitimas aspira¢cées da pessoa
humana, atuando em perfeita sintonia com asociedade apoiada em valores
éticos inalienaveis, buscando sempre a racionalizacdo de recursos e a
otimizacao de resultados, comprometida com as transformacdes do seu
tempo.

Principios institucionais

& Etica, consciente de sua responsabilidade social e compromissada com os
valoresdejustica,igualdade e fraternidade;

& Atuante noresgate dacidadania, na formacao do cidaddao como ser éticoe
politico,consciente de suas responsabilidades, de seusdireitos e deveres;

& Aglutinadora,aberta atodo osaber,critica, criativa e competente;

& Comprometida com resultados;

& Aberta a parcerias e aliangcas com outras instituicoes, objetivando

desenvolver programasde integracao;

.~
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SOBRE A FACULDADE MALTA

A Faculdade Malta compreende os grandes desafios
enfrentados pelo Brasil na area da educacio e do desenvolvimento
socioecondmico. Problemas como evasao, falta de qualificacéo
profissional e gestdo ineficiente em setores publicos e privados
reforcam a importancia de formar administradores capazes de atuar
com responsabilidade, inovacao e visao estratégica.

Diante desse cenario, o curso de Bacharelado em
Administragao EaD da Faculdade Malta foi concebido com base nas
Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) e atende as exigéncias
legais vigentes, com foco na formagéo de profissionais preparados
para enfrentar os desafios do mercado atual.

A proposta do curso visa desenvolver competéncias técnicas e
comportamentais voltadas a gestdo organizacional, financgas,
marketing, recursos humanos, logistica e planejamento estratégico,
além de estimular o espirito empreendedor e a capacidade de tomar
decisOes éticas e sustentaveis.

Com uma metodologia de ensino moderna, suporte pedagogico
qualificado e foco na aplicagao pratica do conhecimento, a Faculdade
Malta oferece uma formacgao sodlida e alinhada as demandas do
mundo do trabalho. Nosso objetivo é formar administradores que
contribuam de forma significativa para o crescimento das
organizagdes e o desenvolvimento do pais.

OBJETIVOS DO CURSO DE ADMINISTRAGAO

O curso de Bacharelado em Administracao da Faculdade
Malta tem como objetivo formar profissionais com sélida base tedrica
e pratica, capazes de atuar com competéncia na gestdo de
organizagdes publicas, privadas e do terceiro setor. Busca-se
desenvolver no estudante uma visdo estratégica, critica e
empreendedora, preparando-o para enfrentar os desafios do
mercado de trabalho com ética, responsabilidade social e capacidade
de inovagao.
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Os principais objetivos do curso sao:

« Formar administradores capazes de planejar, organizar, dirigir
e controlar organizagdes de diferentes portes e setores.

. Desenvolver competéncias analiticas e decisorias para a
resolugao de problemas organizacionais.

. Estimular o pensamento critico, a lideranca, a comunicacao
eficaz e o trabalho em equipe.

« Promover o empreendedorismo e a inovagao como
ferramentas para o desenvolvimento econémico e social.

« Incentivar a compreensao do ambiente econémico, politico e
cultural em que as organizagdes estao inseridas.

. Integrar teoria e pratica por meio de atividades aplicadas,
projetos, estagios e extensao universitaria.

CARGA HORARIA DO CURSO

O curso de Bacharelado em Administragéo possui carga horaria
minima de 3.000 horas de efetivo trabalho académico, distribuidas
da seguinte forma:

| - 2.300 horas
Atividades formativas obrigatorias: aulas tedricas e
praticas, seminarios, pesquisas, estudos em
bibliotecas, visitas técnicas e participagao em grupos
de estudo.
Il - 300 horas
Estagio Supervisionado Obrigatorio, realizado em
empresas privadas, 6rgaos publicos, organizagdes do
terceiro setor ou instituicdes com setores
administrativos estruturados.
lll - 100 horas
Atividades Complementares, voltadas ao
aprofundamento académico e profissional, como:
iniciacao cientifica, monitoria, cursos livres, estagios
nao obrigatorios, eventos, palestras, publicacdes e
acoes voluntarias.
IV - 300 horas
Atividades de Extensao, com foco na interacao entre
a instituicdo de ensino e a comunidade externa, por
meio de projetos sociais, culturais e educacionais.
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ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Estagio Supervisionado Obrigatério € uma atividade
curricular desenvolvida nos 7° e 8° periodos, com carga horaria total
de 300 horas, sendo recomendada a distribuicdo de 150 horas por
semestre.

Seu objetivo € proporcionar ao aluno a vivéncia pratica nas
diversas areas da Administragdo, favorecendo a aplicagdo dos
conhecimentos adquiridos ao longo do curso e o desenvolvimento de
competéncias técnicas, éticas e profissionais.

O estagio podera ser realizado em empresas privadas, 6rgaos
publicos ou organizagdes do terceiro setor, sob supervisdo de um
profissional da area e orientagdo de um professor designado pela
instituicao.

O aluno devera elaborar um Plano de Estagio, cumprir a carga
horaria prevista, entregar relatérios parciais e final, e apresentar os
seguintes documentos obrigatorios:

« Termo de Compromisso de Estagio (TCE)

« Plano de Atividades

. Relatorios (parciais e final)

. Avaliagao do Supervisor de Campo

. Declaragcdo de Cumprimento de Carga Horaria

A avaliagdo do estagio considerara o desempenho do aluno, a
qualidade das atividades desenvolvidas e a entrega da
documentacao exigida.

COMO FUNCIONARA O SEMESTRE 2025.2?

A partir do segundo semestre, nossas aulas passarao a ocorrer
em dois dias da semana: tergca-feira (presencial) e quinta-feira
(sincrona mediada, ao vivo), sempre no mesmo horario: 18h30 as
21h. Ambas as presencgas serdo obrigatorias e contam para a sua
frequéncia total no curso. Além disso, a partir desse semestre, todas
as provas serao presenciais, tendo exercicios de fixacao e foruns
interativos no AVA apenas para auxiliar na compreensao da
disciplina.
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A malta

Isso significa que vocé tera mais contato com os professores,
com os colegas e com o conteudo, alternando entre a vivéncia
presencial e a comodidade do ambiente online.

[[]] Calendario de Aulas — 2025

Horario: 18h30 as 21h
Modalidade: Terca-feira (Presencial) | Quinta-feira (Remota)
(excecdo das provas que serdo sempre presenciais)

CURSO - ADMINISTRACAO 2025.2 - 2° PERIODO

DIA DA 2 TIPO DE
SEMANA HORARIO MODALIDADE DATA DISCIPLINA PROFESSOR EVENTO
\ .. . FELIPE
L 18h30as | o cencial |12/08/2025| DiréitoAplicado | o) peg Aula
feira 21h aos Negdcios
LIMA
. \ MARCELLO
Q:;i':taa' 182?g 91 Remota  |14/08/2025 F””Sfor‘;zrxgs de | RODRIGUES Aula
FLORES
8h30 Gerald e
Terca- [k as . Teoria Geral da CRISTINE
feira 51h Presencial |19/08/2025 Administragio SOUZA Aula
SILVA
. . MARCELLO
SELAEE 18h30as | oot |21/08/2025 | Estatistica Aplicada | RODRIGUES Aula
feira 21h ~
FLORES
JULIA
R Empreendedorismo | MAURICIA
1::3:- 18rz]ig ds Presencial |26/08/2025 e Plano de SALES Aula
Negdcios MACEDO
DE SOUSA
. . .. . FELIPE
me'lta- 18h30 as Remota 28/08/2025 Direito Aplllc.ado SOARES Aula
feira 21h aos Negdcios
LIMA
. MARCELLO
szrl‘:: 18'2‘ig 41 Ppresencial |02/09/2025 F”“Sj;?qi:i de | RODRIGUES Aula
FLORES
h 'd ELAINE
o[Vl 1=E8 18h30 as Teoria Geral da CRISTINE
feira 21h A (Cftiyplops Administracdo SOUZA Aula
SILVA
. MARCELLO
WO 18h30as | concial | 09/09/2025 | Estatistica Aplicada | RODRIGUES Aula
feira 21h A
FLORES
. . Empreendedorismo JULIA
SCLME 18h30as | o ota |11/09/2025| e Plano de MAURICIA Aula
feira 21h ..
Negocios SALES

Avenida lolanda Raulino, n? 3978 — Dirceu Arcoverde Il, Teresina-Pl - 64078-271
& www.faculdademalta.edu.br




A malta

CENTRO EDUCACIONAL MALTA LTDA - CNPJ 17.145.404/0001-76

CREDENCIADA PELA PORTARIA N2 245 - PUBLICADA NO D.O.U. DE 27/04/2021

Terca-
feira

Quinta-
feira

Terga-
feira

Quinta-

feira

Terga-
feira

Quinta-
feira

Terca-
feira

Quinta-
feira

Terca-

feira

Quinta-
feira

Terca-
feira

Quinta-
feira

Terca-
feira

MACEDO
DE SOUSA
. .. . FELIPE
18h30@s | o o cencial |16/09/2025| DiréitoAplicado o) peg Aula
21h aos Negdcios
LIMA
R MARCELLO
18'2‘;(: % |  Remota |18/09/2025 F””S:(;';i:\:g de | RODRIGUES|  Aula
FLORES
8h30 Geral d SISTIN
1 as ; Teoria Geral da CRISTINE
51h Presencial |23/09/2025 Administracio SOUZA Aula
SILVA
18h30 as . . MARCELLO
51h Remota 25/09/2025 | Estatistica Aplicada | RODRIGUES Aula
FLORES
JULIA
18h30 As . Empreendedorismo | MAURICIA
51h Presencial |30/09/2025 e Plano de SALES Aula
Negdcios MACEDO
DE SOUSA
R . . FELIPE
18h30as | pomota  |02/10/2025| DiréitoAplicado o, peg Aula
21h aos Negocios
LIMA
N MARCELLO
1ggig 4| presencial |07/10/2025 F””Sj;:\i:f;s de | RODRIGUES|  Prova2
FLORES
. id ELAINE
18h30 as Teoria Geral da CRISTINE
51h Remota 09/10/2025 Administragio SOUZA Aula
SILVA
18h30 as . L . MARCELLO
Presencial |14/10/2025 | Estatistica Aplicada | RODRIGUES Aula
21h A
FLORES
JULIA
18h30 as Empreendedorismo| MAURICIA
21h Remota 16/10/2025 e Plano de SALES Aula
Negdcios MACEDO
DE SOUSA
. .. . FELIPE
TEUE R Presencial |21/10/2025 Direito Aplllc.ado SOARES Prova 1
21h aos Negocios
LIMA
H ld ELAINE
18h30 as . Teoria Geral da CRISTINE
51h Presencial |23/10/2025 Administragio SOUZA Prova 1
SILVA
18h30 as . e . MARCELLO
Presencial |28/10/2025 | Estatistica Aplicada | RODRIGUES Prova 1
21h FLORES
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Quinta-
feira

Terca-
feira

Quinta-
feira

Terca-
feira

Quinta-
feira

Terca-
feira
Quinta-
feira

JULIA
18h30 As ' Empreendedorismo| MAURICIA
51h Presencial |30/10/2025 e Plano de SALES Prova 1
Negdcios MACEDO
DE SOUSA
. . : FELIPE
18h30as | o o cencial |04/11/2025| DireitoAplicado | pec Aula
21h aos Negécios
LIMA
h 'd ELAINE
18h30 as Teoria Geral da CRISTINE
51h Remota 06/11/2025 Administracio SOUZA Aula
SILVA
18h30 as . - . MARCELLO
Presencial |11/11/2025 | Estatistica Aplicada | RODRIGUES Aula
21h N
FLORES
JULIA
18h30 as Empreendedorismo| MAURICIA
51h Remota 13/11/2025 e Plano de SALES Aula
Negdcios MACEDO
DE SOUSA
. .. . FELIPE
RAEES Presencial |18/11/2025 Direito Aplllc.ado SOARES Prova 2
21h aos Negocios
LIMA
3 » ELAINE
18h30 as . Teoria Geral da CRISTINE
51h Presencial |20/11/2025 Administragio SOUZA Prova 2
SILVA
18h30 as : - . MARCELLO
Presencial | 25/11/2025 | Estatistica Aplicada | RODRIGUES Prova 2
21h N
FLORES
JULIA
18h30 as . Empreendedorismo| MAURICIA
21h Presencial 27/11/2025 e Plano de SALES Prova 2
Negodcios MACEDO
DE SOUSA
18h30 as . TODAS AS ~
21h Presencial 02/12/2025 DISCIPLINAS - RECUPERACAO
18h30 as . TODAS AS ~
51h Presencial 04/12/2025 DISCIPLINAS - RECUPERACAO

* A DISCIPLINA FUNDAMENTOS DA ECONOMIA TERA SUAS AVALIACOES EAD, PELO AVA.

Aprendizagem) sempre atualizado.

M Aproveite cada momento para tirar duvidas e interagir com os professores.

4 Organize seu tempo e suas leituras.
M Se tiver qualquer duvida, procure a coordenacio. Estamos aqui para te
ajudar!

M ALGUMAS DICAS PARA VOCE ARRASAR NO CURSO:
" Participe ativamente das aulas presenciais e online.

M Mantenha seu acesso ao Portal do aluno e AVA (Ambiente Virtual de
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NORMAS DE CONDUTA E COMPORTAMENTO PARA ALUNOS

O estudante deve compreender que sua formagédo académica exige responsabilidade, ética e compromisso
com suas atividades educacionais. Entre seus deveres, destacam-se:
= Cumprir o calendario académico — Participar das aulas, encontros presenciais, avaliagbes e demais
atividades obrigatorias.
= Manter a assiduidade e pontualidade — Frequentar reqularmente as aulas e respeitar os horarios
estabelecidos, até 19h10.
* Realizar as atividades académicas — Entregar trabalhos, atividades e avaliagbes dentro dos prazos

estipulados.

= Respeitar normas institucionais — Sequir o regimento interno, regulamentos académicos e
orientagées de professores e coordenacao.

= Zelar pelo patriménio e ambiente académico — Utilizar de forma adequada as instalagbes fisicas,
laboratdrios, bibliotecas e AVA.

= Manter postura ética e respeitosa — Cultivar o respeito nas interagées com colegas, docentes e
colaboradores da instituigéo.

= Cuidar do proprio aprendizado — Buscar atualizagdo, estudo autbnomo e envolvimento nas
atividades propostas.

= E proibido comer ou beber dentro das salas de aula;

= Nao podera comparecer as aulas com doengas infecciosas devidamente diagnosticadas;

= E proibido jogar lixo no chdo. Jogue o lixo (papel de caderno, balas, “cascas” de I4pis) no lixo.
Mantenha o ambiente limpo;

= Nao é permitido fumar nas dependéncias da Instituicdo - Lei Antifumo n°® 12.546/2011, seja nas
salas de aula ou em quaisquer outros ambientes;

= Cada turma devera eleger um lider de classe. Em casos de assuntos que deveréo ser levados ao
conhecimento da Coordenacgéo, a turma devera conversar com o lider para levar a Coordenag¢édo do
Curso;

= No caso de comemoragées nas dependéncias da Instituicdo, sempre pedir autorizagdo com

= antecedéncia e manter o ambiente limpo;

= Fica expressamente proibida a permanéncia de criangas, adolescentes ou terceiros
acompanhando alunos, nas salas de aulas e demais dependéncias da instituicdo durante o
periodo de funcionamento das atividades académicas, salvo as criangas de colo de até 2 (dois)
anos de idade.

Politicas de avaliagao (conforme regulamento institucional):

Provas de segunda chamada: havera taxa adicional de R$ 25,00.
— Isencdo/Andlise de casos: solicitagbes com comprovagao plausivel de falta serdo analisadas. As
comprovagbes devem ser enviadas por e-mail a coordenacdo: emanuellygomes@facma.edu.br.

Reprovagodes: equivalem ao valor de uma mensalidade.
— Excegbes: casos com comprovagao plausivel de falta poderéo ser avaliados pela coordenacgéo.
Encaminhar justificativas para emanuellygomes@facma.edu.br

Cumprir esses deveres contribui para o sucesso académico e profissional, fortalecendo o
desenvolvimento pessoal e coletivo.

VAMOS JUNTOS!

Estamos muito felizes em ter vocé conosco! A graduagdo em
Administragdo € uma caminhada de descobertas, crescimento e

transformagdo. Esperamos que vocé aproveite cada etapa dessa jornada

Conte com a gente! Seja bem-vindo a Faculdade Malta!
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